Motto: Zakladni Skola PobéZovice

Tahneme za jeden | \asarykova 282, 345 22, Pob&Zovice

provaz tel. : 379 497 230, , e-mail : skola@zspobezovice.cz
Vnitrni rad Skolni druziny
C.j.: S8/2023 ISpisovy znak : O 8/2023 | Skartacni znak : S5
Vypracoval : Michaela Bedyova
Schvalil : Ing. Petr Lehner

Projednano : Pedagogickou radou

Dne: 23. 3. 2023

Dodatek nabyva uinnosti ode dne :

Dne: 1. 4, 2023

Nahrazuje dokument ¢.j.: S3/2019-p

1. Uvodni ustanoveni

« Skolni druzina (dale jen SD) je $kolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani ziizené
v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sbh., § 29 odst. 2, § 111a odst. 3, § 112, § 121 odst.
1, § 161c odst. 2 pism. ¢), ve znéni zdkona ¢. 472/2011 Sb., zakona ¢. 333/2012 Sh.,
zakona ¢. 82/2015 Sb. a zakona ¢. 101/2017 Sb. a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., 0 zajmovém

vzdélavani.

e Hlavnim posldnim SD je zabezpefeni zdjmového vzdélavani formami pravidelné

vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti uvedenymi ve Skolnim vzdélavacim programu
ve dnech skolniho vyu€ovani a to predevsim pro u€astniky ptihlasené k pravidelné denni

dochazce.

e Vnitini fad Skolni druziny ur€uje pravidla provozu Skolni druZiny, stanovi rezim Skolni
druZiny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zdkonné

zastupce.

2. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci a pravidla
vzajemnych vztaht mezi Zaky a pedagogickymi pracovniky

o Na Zéky a zdkonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitini fad upravuje zejména prava
a povinnosti zakli a zdkonnych zéstupcti vzhledem ke specifickym podminkdm

zajmového vzdélavani.

2.1 Zaci a zakonni zastupci maji pravo

e Na vzdélavani a $kolské sluzby podle $kolského zakona a Skolniho vzdélavaciho

programu Skolni druziny.

e Zaci maji pravo ucastnit se vSech ¢innosti a aktivit druZiny.
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e Na odpocinek, na hru a oddechové cinnosti odpovidajici jejich véku jakoz i1 na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych ¢innostech; odpoledne maji zaci travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosfére.

« Zaci maji pravo na zaji§téni bezpe&nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostredi.

e Na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahim do soukromého
zivota a poSkozovani povésti a cti.

o Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a Cinnosti ve Skolni
druzing.

e Nainformace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani a vzdélavani svého ditéte.

e Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pricemz vyjadienim zakit musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veku a stupni vyvoje.

2.2 Povinnosti zaku

« Dodrzovat Skolni ¥ad, Vnitini ¥ad §kolni druZiny a ptedpisy a pokyny SD k ochran&
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

« Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii SD vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitinim fadem.

« Odchézet ze t¥idy a SD jen s védomim vychovatelky.

« Radné pecovat o své osobni véci, nenosit do SD penézni hotovost a cenné véci, hracky
z domova, které nesouviseji se z4ymovym vzdélavanim. Za ztratu vychovatelka neruci.

e Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci.

e PouZzivani mobilnich telefoni pti ¢innostech Skolni druziny je zakdzano.

o Ptfezouvat se a pfezlivky udrZovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi a bezpecny
pohyb.

e Zacinesmi pofizovat nahravky /video, audio, foto/ bez piedchozi dohody.

e 7ZAci nesmi pouZivat mezi sebou a vi¢i dospélym osobam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili. Hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické utoky zaka

vici jinému zékovi €i vaci pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni
povinnosti stanovenych timto fadem.
o Ptedlozit neprodlené€ pisemna sdéleni zdkonnych zastupcti uréend vychovatelce SD.



2.3 Povinnosti zakonnych zastupci

Informovat SD o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych
zévaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pritbéh vzdélani.

Oznamovat SD daje uvedené v zapisnim listku, zejména aktualni telefonické kontakty
a zmény ve zpusobu a ¢ase odchodu Zdka ze SD vyhradné pisemnou formou.

Odchod Z4ka ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je mozny pouze pfi
predlozeni pisemné zadosti zakonnych zastupct s datem, hodinou odchodu, informaci,
zda odchazi zak sdm nebo v doprovodu a podpisem rodica.

Telefonicka nebo ustni dohoda o zméné dochazky neni mozna.

Pii vyzvednuti zéka ze SD zakonny zastupce nevstupuje z bezpe¢nostniho a

hygienického hlediska do prostor SD, pouze vyzve u dvefi zdka k odchodu domii.
Zdrzovat se v budové Skoly a jejich prostorach jen po dobu nezbytné nutnou
k vyzvednuti a obléknuti zaka. Poté jsou povinni budovu $koly a pfilehlé prostory skoly
ihned opustit.

Respektovat provozni dobu SD, zabezpegit vyzvednuti Zaka do konce provozni doby
SD.

Na vyzvéani vychovatelky SD se osobné zuéastnit projednavani zavaznych otazek
tykajicich se zajmového vzdélavani zaka.

Zajistit stravovani a pitny rezim Zika vzhledem k jeho délce pobytu ve SD.

2.4 Spoluprace se zakonnymi zastupci

Vychovatelka je v kontaktu s tiidni ucitelkou a zdkonnymi zastupci. Uzce s nimi
spolupracuje.

Zacatkem Skolniho roku vychovatelka informuje zakonné zéstupce o organizaci SD,
seznami je s reZimem oddéleni a s Provoznim fadem a Vnitinim fadem Skolni druziny.

Vychovatelka informuje zakonné zastupce o realizaci mimoskolni aktivity déti.
Odchody déti na mimoskolni aktivity si zajiSt'uji rodice sami, na Zadost je vychovatelka
v uréitou dobu do krouzku nebo ZUS odesle (pokud doba odchodu nenaruiuje
pravidelnou c¢innost druziny). Odchody déti na tyto cinnosti jsou na vlastni
zodpovédnost rodici, vychovatelky nerucdi za jejich bezpe¢nost.

3. Provoz a vnitfni rezim Skolni druZiny

Provoz ranni SD je zabezpetovan od 6.30 — 7.35 hod. Zaci se schazeji v 1., II. a lll.
Oddéleni SD.



e Odpoledni SD je zabezpetovana v L., II. a III. oddéleni. Zaci ze III. oddéleni piechazi
do I. oddéleni ve 14:30 hod. s doprovodem vychovatelky. Zaci z II. oddéleni pfechazi
do I. odd¢leni v 14:30 hod. s doprovodem vychovatelky. Provoz v 1. oddéleni je do
16:00 hod.

e Doba od 12.30 do 14.00 hod. je vénovana zajmovym ¢innostem a vychazkam podle
programu jednotlivych oddéleni, vychovatelky s zaky mohou pobyvat venku mimo
budovu Skoly a jinych prostorach skoly.

e Pokud zék neodchazi ze SD SAM, VYZVEDAVA JEJ POVERENA OSOBA VZDY
v celou hodinu: 12, 13, 14 h. V ¢ase od 14 do 16 hodin kdykoliv. Mimofadné odchody
je zakonny zastupce vzdy povinen zapsat do tzv. ,,Druzinku®, nasledné jej zak pielozi
vychovatelce SD k podpisu.

e Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani piihlizi k pocasi a k zajmu zakt v oddéleni. Vzdy
vSak vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho rozpracovani do konkrétnich
vzdé¢lavacich pland.

3.1 Stravovani ve SD

e Vychovatelka vede Zaky k dodrZovani hygieny pted jidlem.

e Po pfichodu do druziny v 11.25 hod. Zaci odchazeji spolecné s vychovatelkou na obéd.
Zaci, ktefi konéi vyudovani v 12.15, 13:05 hod., ob&dvaji za dozoru ugitele a ptichazeji
do druziny sami.

3.2 Dochazka 7aki do SD

« Pravidelna dochazka pfijatych zaki do SD je povinna. Povinné je rovnéz dodrzovani
dochéazky zakii uvedené v zapisovém listku a uastnit se zajmovych &innosti SD.

o KaZzda nepfitomnost Zaka musi byt fadné pisemné nebo ustn€ omluvena vychovatelce.

e Vychovatelka ptebira zodpoveédnost za déti rano po predani od rodi¢ti, odpoledne zaci
dochazeji do Skolni druziny samostatné.

o Kazda vychovatelka nese plnou zodpovédnost za ji svéfené zaky, zabezpecuje ochranu
a rozvoj fyzického, psychickeho a socidlniho zdravi zaki. Osobné piedava zdka
zdkonnym zastupctim. V ptipadé, Ze 74k odchazi ze SD sam, &ini tak vyhradné na
zaklad¢€ pisemného sdéleni zdkonnych zastupci.

« Za7ika, ktery byl ve $kole a bez omluvy se do SD nedostavi, ackoliv by tam mél byt,
vychovatelka neodpovida.

e Zakonni zastupci si musi vyzvednout zaky nejpozdéji do 16.00 hod. do konce provozu
SD.

« Utastni-li se zak zajmového vzdélavani (krouzku), je vyzvedavan uéitelem nebo
asistentem pedagoga v druzing. Po skonéeni zajmového vzdélavani odvadi ucitel/ka
nebo asistent pedagoga zaka zpét do druziny - preda zaka vychovatelce.




3.3 Postup pri nevyzvednuti Zika

Vychovatelka vyckd s zdkem 10 minut po ukonceni provozni doby zafizeni, pak
vyzkousi varianty kontaktd uvedené v zapisnim listku zdka a zjiStuje pfic¢inu
nevyzvednuti. O situaci informuje vedeni Skoly. Ve vyjimecnych ptipadech pozada o
pomoc Policii CR v Pob&Zovicich, popt. oddéleni socialné pravni ochrany déti a socialni
prace.

Vsechny néklady spojené s péci o zdka po ukonceni provozu zafizeni nesou zakonni
zastupci zéka.

Opakované nevyzvednuti zaka bude povazovano za hrubé poruseni Skolniho fadu a
Vnitiniho fadu Skolni druziny a zak muze byt ze skolni druziny vyloucen.

O

4. Prihlasovani, odhlaSovani, popfr. vylouceni Zaku ze Skolni druziny

Skolni druzina je uréena zaktim 1. stupné ZS.

Kapacita SD je 90 z4kd, oddéleni se naplituji do poétu 30 zaka.

Prijeti Zaka do SD neni narokové.

Z4ci jsou pFijimani k dochazce do SD na jeden $kolni rok.

O pfijeti zaka k ¢innosti Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zéklad€ naleZitosti
v zapisnim listku a kritérii pro pfijeti (odevzdani fadné vyplnéné piihlaSky ve
stanoveném terminu, celotydenni dochdzka v plném rezimu, piednostni pfijimani zaka
1. a 2. tfid).

Zapisni listek je mozné ziskat z webovych stranek $koly nebo u vychovatelek SD.
V zapisnim listku musi byt vyzna¢eny odchody domii, do ZUS a na krouzky. Kazda
zména v dochazce musi byt oznamena pisemné s datem. Také je nutné uvést, zda zak
odchazi sam nebo komu vychovatelka zéka preda. Stejnym zplsobem se postupuje i v
ptipadé vyjimecnych odchodl a vyzvednuti Zaka cizimi osobami nebo sourozenci.
Dochazka do SD je povinna podle tdajti vyplnénych v zapisnim listku.

4.1 Odhlaseni zaka ze SD

Odhlasovani 74kl z dochazky do Skolni druziny provadéji zékonni zastupci vyhradné
pisemnou formou kdykoliv v pribéhu Skolniho roku — formulédi je ke stazeni na
strankach Skoly.



4.2 Vylou&eni ze SD

e Na hodnoceni a klasifikaci chovani zéka ve SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky
0 zékladni skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele skoly.

« Reditel $koly rozhoduje o vylou¢eni zaka pro neplnéni &i hrubé poruseni vnitiniho fadu
SD.

« Divodem vylouteni mize byt soustavné porusovani kiazné a potadku ve SD,
ohrozovani zdravi a bezpecnosti ostatnich zakl, svévolné opusténi druziny,
dlouhodoba, svévolna nebo neomluvena absence.

« Rovnéz je v kompetenci feditele rozhodnout o ukonéeni dochazky do SD, pokud Zak
nedochazi do SD dle udaji uvedenych v zapisnim listku nebo pii opakovaném snizeni
dochazky do SD a netéastnéni se odpolednich zajmovych &innosti. Jeho misto bude
nabidnuto dalsimu zajemci o SD.

5. Prazdninovy provoz §kolni druziny

e DruZina vykonavé ¢innost béhem celého skolniho roku. Po projednani se zfizovatelem
muize feditel Skoly pierusit ¢innost druziny v dob¢ $kolnich prazdnin.

6. Dokumentace $kolni druZziny

e Zapisni listky do Skolni druZiny.
* Vykaz dochazky pro ranni a odpoledni SD je veden v elektronicke podobé.
o Ptehled vychovné vzdélavaci prace ve SD v souladu se SVP Skolni druziny.

r v r

7. Bezpe€nost a ochrana zdravi zZakii, ochrana pred socialné patologickymi
jevy a projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

« Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro
svoji ¢innost vyuZivd odborné ucebny, fidi se pfisluSnymi fady pro tyto ucebny.
Vychovatelky SD provedou prokazatelné pouéeni zakii o BOZP. Zaznam o poudeni je
uveden v tfidnich knihach jednotlivych odd¢leni.

«  Piitirazu poskytnou zékovi prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka 1ékafem. Uraz ihned hlasi
zakonnému zastupci, vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazl, pfipadné vyplni
pfedepsané formulafe.

e Vychovatelka dba na pouzivani bezpecnych, vékoveé primétenych pomiicek.

o Pitny rezim: zaci nosi vlastni lahve na piti, béhem odpoledniho provozu maji moznost
si je pribézné dopliovat vodou v SD nebo ¢ajem z varnice, ktery je k dispozici ve tfidé
SD.



e Pfi Cinnosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu
zakl ptipadnout vice nez 25 zakda.

« Skolni druzina je vybavena dostupné umisténou lékarni¢kou PP, vychovatelky jsou
proskolené kurzem zdravotnika.

e Vychovatelka vede zaky k osvojovani si norem mezilidskych vztahti zalozenych na
demokratickych principech.

e Vychovatelka a zaci maji povinnost piedchdzet naznaktim agresivity a vSem zptsobtim
Sikanovani. Neprodlené musi toto fesit a kazdé obéti poskytnout okamzitou pomoc.

8. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany
Zaka

« Zaci zachazi s majetkem a vybavenim SD $etrné.

eV piipadé tmyslného poskozeni majetku SD budou zakonni zastupci vyzvani k jednéani
o uhrad¢ zpusobené Skody.

e Majetek skolni druziny nesmi Zaci odnaset domd.

e Obleceni zakl a aktovky jsou odkladany na uréend mista. Véci, které je moZno zamenit,

maji fadné oznaceny. Papuce a sportovni obleceni si ukladaji do pytliku.
e Pfipadnou ztratu nebo zdménu hlési ihned zaci nebo zdkonni zastupci vychovatelce.

9. Podminky uplaty

e Zajmové vzdélavani je poskytovano za uplatu, kterd je v souladu s Vnitinim pfedpisem
Skoly k vysi uplaty za pobyt ve Skolni druziné€ v souladu s vyhlaskou €. 74/2005 Sb., O
zajmovém vzdelavani.

« Skolni druzina je placena pololetné hotové v kancelafi $koly, nebo bezhotovostnim
pfevodem na ucet.

e pololeti (zafi - leden) - platba do 25. 6. ptedchoziho Skolniho roku

e pololeti (inor - ¢erven) - platba do 31. 1. daného $kolniho roku

« Vysi platby upravuje smérnice — Uplata za SD

9.1 Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta pokud

e TUcastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
vV hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi

e Ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci ndlezi zvySeni ptispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach

e TUcastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na piispévek na thradu potieb ditcéte
podle zakona o statni socidlni podpote

o tyto skuteCnosti musi zadatel pisemné prokazat fediteli Skoly

o Dale muze byt Uplata snizena pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pferusen
provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnti, uplata se ucastnikovi pomérné€ snizi.



10. Zavérecné ustanoveni

10. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povéren
zaméstnanec (vychovatelky SD).

11. Smérnice nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu feditele Skoly a zvetejnénim.

12. Zmény a dopliiky jsou vydany pisemné. Piipominky k provozu ¢i obsahu zdjmového
vzdélavani SD je tfeba osobné projednat s vychovatelkou piislusného oddéleni SD.

13. Zakonny zastupce stvrzuje svym podpisem, Ze se seznamil s Vnitinim fadem SD a
pravidly chovani zaka.

V Pobézovicich 22. 3. 2023

Ing. Petr Lehner
reditel Skoly



